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Хрещенівська загальноосвітня школа І-ІІІст.
Планування роботи

шкільної бібліотеки на 2013/14н.р.

Розділ ІV.ІІ. Організація бібліотечного обслуговування.

Мета: вивчення запитів, інформування і задоволення читацьких потреб на книжку та інформацію.

1. Проведення перереєстрації читачів (2-11 класи). вересень, зав. бібліотекою 
2. Проведення екскурсії першокласників до бібліотеки:
-„Подорож по бібліотеці”- знайомство з фондом бібліотеки, з “Правилами користування бібліотекою”,докладне ознайомлення з куточком першокласника. 

вересень

класні керівники 
3. Проведення екскурсії по бібліотеці з елементами гри “Ця чудова планета книжок” для учнів 2-х класів, з наступним записом до бібліотеки. жовтень 
класні керівники 
4. Організація індивідуальної роботи з читачами:
- проведення рекомендаційних бесід,
- проведення співбесід про прочитану книгу,
- підвищення культури читання, розширення світогляду читачів-учнів,
- інформаційна допомога учням під час підготовки рефератів, виступів, доповідей,
- інформаційна допомога учням під час підготовки до державної підсумкової атестації. систематично
протягом року 
5. Організація роботи читального залу в позашкільний час. протягом року 
6. Організація роботи бібліотеки протягом канікул. протягом року Комплексна програма “Обдарована молодь”
1. Організувати роботу бібліотеки в системі реалізації Комплексної програми “Обдарована молодь”. Поновити картотеку, здійснити підбір літератури. протягом року

2. Забезпечити навчальними підручниками та посібниками учнів спеціалізованих класів, допрофільних та профільних класів. протягом року. 
3. Організувати для учнів – членів наукового товариства:
- бібліографічні уроки,
- консультації з оформлення пошуково-дослідних робіт та рефератів протягом року

4. Активізувати роботу бібліотеки у наданні допомоги учнів під час виконання творчих, дослідницьких робіт, написання рефератів, доповідей.
протягом року 

Розділ ІV.ІІІ. Організація довідково-бібліографічного та інформаційного обслуговування читачів.

Мета: інформаційне забезпечення всіх аспектів навчально-виховного процесу, своєчасне інформування вчителів, культурний та інтелектуальний розвиток учнів.

Інформаційна та довідково-бібліографічна робота
1. Інформаційні повідомлення про новинки художньої, навчальної, методичної, педагогічної літератури для учнів та вчителів:
- “Школа, проблеми, пошуки, рішення”,
- “Тобі, вчитель”,
- “Нові підручники”. щомісяця 
2. Випуск інформаційних списків, інформаційних бюлетенів, експрес-інформацій з актуальних питань та з навчальних програм базових дисциплін щоквартально 
3. Організація книжкових виставок, оглядів літератури систематично
протягом року 
4. Організація і проведення Дня інформації “Українська дитяча книга і традиції нашого народу”. 1 раз в два місяці 
5. Ведення довідково-бібліографічного фонду бібліотеки:
- облік, організація та ведення довідково-бібліографічного фонду бібліотеки,
- поповнення довідково-інформаційного фонду сучасними виданнями.
Робота з комп’ютерними програмами «Періодика» та «Підручники» систематично
протягом року 
6. Робота з довідково-пошуковим апаратом бібліотеки:
продовження ведення каталогів та картотек бібліотеки:
- алфавітний та систематичний каталоги,
- систематична картотека статей,
- картотека матеріалів Інформаційного збірника МОН України,
- краєзнавча картотека систематично
протягом року

Редагування каталогів і картотек бібліотеки:
- вливання карток,
- вилучення карток списаних видань,
- збирання матеріалів та оформлення тематичних папок.

по мірі надходження
по мірі вилучення
систематично

Довідково-бібліографічне обслуговування
1. Популяризація бібліотечно-бібліографічних знань, формування інформаційної культури учнів:
- обслуговування учнів, вчителів за допомогою комп’ютерного довідково-бібліографічної служби (каталог бібліотеки, інформаційна база даних)
- надання бібліографічних консультацій та довідок (тематичних, адресних, уточнюючих, фактографічних),
- використання та рекомендації щодо використання бібліографічних посібників при оформленні книжкових виставок, організації масових заходів.
- використання мережі INTERNET в роботі з читачами
систематично
протягом року 
2. Проведення бібліотечно-бібліографічних уроків по темам:
- “Що таке книга, звідки вона прийшла”,
- “Знайомство з бібліотекою” (1-4 класи),
- “Книга, її структура, довідково-бібліографічний апарат книги” (5-8 класи),
- “Довідково-пошуковий апарат бібліотеки: каталоги та картотеки, довідкові видання. Пошук інформації.” (9-11 класи). протягом року 
3. Проведення бесід з формування інформаційної культури.
систематично 

Розділ ІV. IV. Формування, використання і зберігання бібліотечного фонду.

Мета: комплектування фонду бібліотеки відповідно до потреб навчального закладу, попередження перевантаження фонду застарілими виданнями, проведення роботи щодо руху фондів для якісного його використання, залучення до роботи учнів – членів бібліотечного активу.

Комплектування
1. Вивчення складу фонду (формування, використання). 2 рази на рік 
2. Придбання документів:
- примірників,
- назв
в т.ч. підручників
- книг (художніх та по галузям знань),
- оформлення передплати на періодичні видання:
- журнали,
- газети
- реєстрація періодичних видань;
- запис даних про нові надходження до інвентарної та сумарної книг;
- технічна обробка підручників, періодичних видань (бібліографічний опис, систематизація, штампування тощо);
- розстановка у фонді нових надходжень
систематично 
Вилучення документів з бібліотечного фонду:
3. - з причини зношення
    - морально застарілих
    - загублених читачами 1 раз у рік 
4. Звірення надходжень видань за минулий рік з даними бухгалтерії.
січень 

Облік бібліотечного фонду підручників, інших видань.
5. Ведення книги сумарного обліку бібліотечного фонду підручників. систематично 
6. Ведення книги сумарного обліку художніх видань. систематично 
7. Ведення журналу реєстрації карток.
    систематично 
8. Ведення журналу видань підручників класним керівникам. систематично 
9. Ведення зошиту обліку видань на заміну втрачених. систематично 

Робота щодо збереження фонду бібліотеки
1. Ремонт видань.
систематично 
2. Знепилювання книжкового фонду, проведення санітарних днів. систематично 
3. Виховання бережливого ставлення до книги. Проведення бесід. систематично 
4. Попередження читацької заборгованості підручників, творів художньої літератури. систематично 
5. Організація видачі (прийому) підручників класним керівникам. вересень
травень 
6. Проведення бесід з учнями, їхніми батьками щодо збереження підручників. Виховні години
батьківські збори 
7. Проведення масових заходів та індивідуальних бесід щодо виховання бережливого ставлення до підручників, книжок художньої літератури. за планом 
8. Видання наказів по школі “Про підсумки огляду-конкурсу на краще збереження навчальної книги”. квітень 
9. Виступ на нараді при директорі з інформацією “Робота шкільної бібліотеки по проведенню:
- рейдів-перевірок,
- аналіз читацької активності учнів квітень 
Робота з бібліотечним активом
1. Створення активу шкільної бібліотеки.
вересень 
педагог-організатор 
2. Проведення акції “Моя улюблена книга – шкільній бібліотеці” з метою поповнення фонду бібліотеки подарунковими виданнями. вересень
лютий 
педагог-організатор 

Розділ ІV.V. Масові заходи. Популяризація літератури. Книжкові виставки.

Мета: формування інформаційної культури учнів, виховання поваги до книги, прищеплення любові до читання художньої та науково-популярної літератури.

Книжкові викладки
1. Постійно діючі книжкові виставки:
- Це-моя Україна!
- Україна-незалежна демократична правова держава
- В історіі нашій за владу змагались блакитні стяги й золоті
- “Для тебе, вчителю “ 
- За здоровий спосіб життя
- Готуємось до ДПА 
- Чарівні казки
- Книжкові новинки;
- Підлітку про наркоманію, алкоголізм та СНІД (куточок здоров’я)
- Люблю Вітчизну я свою, вона - найкраща в цілім світі

Місячники:
Дорога любить обережних;
Шкідливі звички-шлях у безодню
Профілактика правопорушень
Протипожежна безпека

Книжкові виставки до пам’ятних дат:
- 141 років від дня народження М.С. Грушевського
жовтень 
- 130 років від дня народження І.А. Кочерги
жовтень 
- 150 років від дня народження Дніпрової Чайки
листопад 
120 років від дня народження Миколи Куліша
Грудень 
-120років від Дня народження О.Довженка

- 130 років від дня народження Корнея Івановича Чуковського
березень 
-200 років  від дня народження Т.Г.Шевченка
березень 
-27 лютого  - 70років звільнення  сіл Хрещенівської с/р від фашистських загарбників

- 70років утворення Херсонської області «Херсонщина. Події , час,люди».

Книжкові виставки до календарних свят:

- 23 серпня – День Державного прапора України
- 24 серпня – День Незалежності України
- 1 вересня – День знань
- 8 вересня – Міжнародний день писемності
- 14 жовтня –День українського козацтва, Покрова Пресвятої Богородиці,
- 9 листопада – День української писемності та мови. День Нестора Літописця,
- 21 листопада – День пам’яті жертв голодомору;
- 10 грудня – День прав людини;
- Свято Нового року та Різдва Христового у різних країнах та в різних народів (ілюстрована),
- Україна соборна: 22 січня – День соборності України,
- “Збройні сили України – Слава, гордість, міць країни! Захищають мир, свободу, служать рідному народу»: до 23 лютого – Дня захисника Вітчизни,                                                                                               - «Твою красу я переллю в пісні» до 8 березня,
- «Небо зорями ясніє, таємниче і глибоке»: 12 квітня Всесвітній день авіації і космонавтики,
- 22 квітня – Всесвітній день Землі,
- 23 квітня – Всесвітній день книги
- “Чорнобиль-біль України” – до 24-річчя Чорнобильської трагедії,
- “Памятати їх подвиг будемо довічно, і мир у світі зберігати на честь загиблих героїчно” – до 9 травня Дня Перемоги
- 11 травня – День матері

Методичні виставки 
- До організованого початку нового навчального року,
- Для тебе, вчитель: методика, пошуки, рішення;
- Допомога в підготовці до державної підсумкової атестації.
протягом року
березень

Масові форми популяризації літератури

Відкритий огляд літератури «Невмируща сила слова»

Проведення інтелектуальних ігор «Найрозумніший читач»

ІV.VІ. Координаційна робота

Мета: залучення учнів до активної роботи в активі бібліотеки, організація співпраці з педагогічним колективом, батьками учнів, адміністрацією школи, спонсорами, бібліотеками шкіл району 

Робота з активом
1. Проведення занять з бібліотечним активом на теми:
- Бібліотека. Структура бібліотеки (абонемент, читальний зал, книгосховище). Бібліотечний фонд.
- Розташування книг в бібліотеці (за віковими категоріями, за розділами ББК),
- Система каталогів і картотек в бібліотеці, їх призначення,
- Каталожна картка. Шифр книги. протягом року 
2. Проведення практичних занять:
- обробка партії підручників:
- технічна обробка,
- написання каталожних карток,
- влиття до картотеки,
- розташування книг у фонді,
- допомога бібліотекарю в санітарний день. 
по мірі надходжень видань
щомісяця 
3. Проведення опитування учнів з питання “Ефективність роботи бібліотеки”. 
4. Проведення місячника книги “Книга – джерело знань”. вересень 

Робота з батьками
1. Висвітлення проблеми забезпеченості підручниками учнів школи на батьківських зборах. вересень 
2. Організація обмінного фонду підручників, придбаних батьками 
вересень, травень 
класні керівники 

Підвищення кваліфікації
1. Участь у районних засіданнях та семінарах методичного об’єднання бібліотекарів шкіл. Обмін досвідом.
Ознайомлення з фаховою літературою. за планом роботи 

Співпраця з педагогічним колективом та адміністрацією школи
1. Підготовка довідки директору школи про стан і обсяг фондів шкільної бібліотеки. серпень
червень 
2. Підготовка довідки про підсумки проведення аналізу читацької активності учнів школи. листопад 
3. Подання директору школи доповідної записки щодо використання бібліотечного фонду підручників. грудень 
4. Складання плану роботи бібліотеки під час проведення канікул. жовтень
грудень
березень 
5. Оформлення замовлень на підручники, яких не вистачає в достатній кількості, за планом на наступний навчальний рік. квітень 
6. Інформування учителів про нові надходження учбової та навчально-методичної літератури по мірі надходження 
7. Підготовка добірок літератури класним керівникам, для проведення виховних годин, уроків. систематично 
8. Складання графіка здачі учнями підручників та художньої літератури до бібліотеки. травень 
9. Надання директору школи інформації про боржників бібліотеки. травень 


